Ввод нового элемента справочника «Номенклатура»
1. Открыть справочник «Номенклатура» (рис.1) (или из меню «Операции»- «Справочник…» - «Номенклатура» или «Справочники» – «Номенклатура» – «Номенклатура» или «Продажи» – «Номенклатура»)
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Рис. 1
2. Нажать кнопку «Добавить» (или клавишу Insert на клавиатуре). В форме элемента справочника Номенклатура необходимо заполнить поля: наименование, базовая единица измерения, вид номенклатуры, ставка НДС. (рис. 3)
3. Нажать кнопку «Записать». Для набор-комплекта заполнить состав комплектующих с указанием количества.(рис. 2)
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Рис. 2
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Рис. 3
