Ввод первичных данных о контрагенте
1. Открыть справочник «Контрагенты» (рис. 1) (или через меню Справочники-Контрагенты-Контрагенты или Продажи – Контрагенты или Операции – Справочник… - Контрагенты)
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Рис. 1
2. Проверить не введен ли такой контрагент. Для этого в форме списка справочника «Контрагенты» выбрать из списка поле ИНН (или наименование) , ввести ИНН (или наименование) . На вопрос о снятии режима иерархического просмотра ответить утвердительно. (рис. 2)
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Рис. 2

3. Ввести нового контрагента. Нажать кнопку «Добавить» (или клавишу Insert на клавиатуре). В открывшейся форме элемента справочника необходимо ввести наименование, указать является ли клиент покупателем или поставщиком. (Все остальные данные можно заполнить позднее) И нажать на кнопку «Записать». (рис. 3) Если новый контрагент является покупателем, то автоматически в справочнике складов в группе «Покупатели» будет создан склад , связанный с данным контрагентом. У склада будет указан вид склада «оптовый», вид назначения склада  «покупатель». 
[image: image3.png]Tpe AnpHsTH

npasnenve Toprosnes, peAakuya 10.3

B Reiersun~ o 10 ) Nepeimu /) Orverwi= oy (5] Cosaare - 7

Homeraeave: (300 Toxgre

on

06y | Konmasres | Cuers u aorosope: | Cofimn | Cevvcres | Kareropug

B-flocrin Mpoves

b
oy Cepevmar  MlNocmen [ ecroounc

Novoe 000 Tlorgnarene” [
o Hamercsane:
[ WHH: [ =]k ] Keanookna: [ ]
Hoosza Pacnucanme pasorss | | Peruor [ [I]

(] Broau & sonaurr

Buael aesmencrocTh | Kax noxynarens

S AU E 1) 5L Yoraosims ocrosren

N [Bra aemeerocry [Gresrersemest

Komverapuic

117 o nogckask HaxvaTe F1

OK  Sanvcars  Zarpems

4P NUM

A





Рис. 3

4. Нажать кнопку «Записать»

5. Ввести данные о договоре (закладка «Счета и договоры») (рис.4). В договоре обязательно должны быть заполнены поля: организация, вид договора,  ведения взаиморасчетов (по договору в целом, по заказам, по счетам) , валюта взаиморасчетов. (рис. 5)
6. Если новый контрагент является арендодателем оборудования, тогда необходимо создать склад в группе «Арендодатели» для данного арендодателя вручную, указав в нем поля вид склада «оптовый» , вид назначения склада «арендодатель». В поле контрагент необходимо установить записанного контрагента.
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Рис. 4
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Рис. 5
